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Werkinstructie STI rapportage Onvrijwillige zorg voor locatiemanagers  september 2025 
 
Om de cijfers van de onvrijwillige zorg in te kunnen zien van je locatie, navigeer je in PUUR. naar 
STI-WoonZorg: 

• Open PUUR. 
• Klik op Administratie.  
• Klik op STI-WoonZorg. 
• Klik vervolgens op de knop Cliënten. 

 
• Klik op de blauwe knop "Volledig scherm" rechtsboven. De weergave van de STI-

rapportages is zo beter. 
• Om de cijfers van de onvrijwillige zorg in te zien klik je links in het menu op de 

roze Onvrijwillige zorg knop. 

 



 

 

 

 

2 van 3 
 

De cijfers zijn weer te geven in zijn totaliteit en per team. Dit kunnen ook meerdere teams zijn.  
 
Cijfers inzien van 1 team: 

• Zoek en selecteer hiervoor het gewenste team in de zoekbalk rechtsboven in het scherm. 
• Je kunt kiezen over welke periode je de cijfers wilt zien; selecteer het jaartal en de maand 

of maanden. 
 

 
 
Cijfers inzien van meerdere teams: 

• Als een team is geselecteerd wordt deze in het groen toegevoegd bovenaan. Door 
hierop te klikken kan je gemakkelijk meerdere teams toevoegen. 

• Nadat je een team hebt toegevoegd, klik op  
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Cijfers bekijken 
Als er geen team is geselecteerd dan worden de cijfers getoond van alle locaties die werken met 
het woonzorgdossier. Als er een team of meerdere teams zijn geselecteerd, dan zie je de cijfers 
van deze teams.  
 
Je ziet de soorten onvrijwillige zorg die zijn ingezet voor de geselecteerde teams over de 
geselecteerde periode. Je ziet alleen aantallen. 
 
Wil je cijfers op detailniveau, klik dan op de roze knop details. Je ziet dan een overzicht van alle 
cliënten van de geselecteerde teams over de geselecteerde periode waarbij het instrument 
onvrijwillige zorg is ingevuld. Let op! Om alle velden te zien, moet je in dit overzicht naar rechts 
scrollen. Je kan hier ook de status van de onvrijwillige zorg zien. Dit gaat via de knop 
geactiveerd/niet geactiveerd bovenin.  
 

 
 
 
Wanneer een onvrijwillige zorg afspraak niet actief is, betekent dit dat goedkeuring door de  
WZD-functionaris is vereist. Het kan zijn dat die goedkeuring er eerder wel is geweest, maar dat 
de inzet inmiddels is geëvalueerd en de evaluatie wacht op goedkeuring. 
 
Wil je dit details overzicht bewerken om een analyse te doen voor je locatie? Download het 
overzicht dan als Excel. Ga in het overzicht staan en klik met je rechtermuisknop. Je krijgt een 
keuzemenu: 

• Klik op Tabel. 
• Klik op Downloaden als.  
• Klik op Gegevens. 


