PUUR.

Commando's in PUUR.

Met de schrijfhulp kun je je rapportages nu nog beter maken! Tijdens het inspreken van je
rapportages kan je namelijk opdrachten geven, ook wel commando's. Bijvoorbeeld: ‘Maak
een SOEP-rapportage'. Hieronder zetten we alle commando's op een rijtje.

/ Volgende alinea \

Als je ‘volgende alinea’ zegt komt er een
witregel te staan in je spraakgestuurde
rapportage. Dit zorgt voor meer structuur.

Bullet

Als je ‘bullet’ uitspreekt komt er automatisch
een opsommingsteken te staan. Zo kan je
meerdere opsommingen toevoegen aan je

rapportage.

Geen punt
De leestekens ‘punt'. ‘komma’, ‘vraagteken’ en
‘dubbele punt’ worden automatisch in de tekst
geplaatst. Deze hoef je dus niet uit te spreken.
Wil je graag andere leestekens in je
rapportage? Spreek ze dan zo uit:

Uitspreken Resultaat
Haakje openen (

Haakje sluiten )

Quote “
Uitroepteken !
Apenstaartje of at @
Procent %
Schuine streep /
Streepje -
Puntkomma ;

“Maak hier een SOEP/SOAP/TIME

rapportage van”

(

Dit commando zorgt ervoor dat de

~N

ingesproken tekst omgezet wordt naar een
SOEP-. SOAP, of TIME-rapportage

Enkele manieren van inspreken zijn:

Zet dit om in een SOEP
rapportage

Zet dit in een SOEP-structuur
Kun je dit omzetten in een
SOEP-verslag?

Schrijf een SOEP-rapportage
op basis van deze informatie
Zet dit in de SOAP-vorm.

\-

Werk dit uit in een SOAP-
verslag

Formuleer dit in een SOAP
rapportage

Kan je hiervan een TIME-
rapportage maken?
Omzetten in een TIME-
verslag

Wil je hiervan een TIME
maken?

/

“Verbeter deze rapportage”

Enkele manieren van inspreken zijn:

Verbeter deze tekst

Verbeter de tekst

Schrijf beter op

Schrijf op in beter Nederlands
Schrijf ditin correct
Nederlands

Zorg dat dit een vloeiende

!opportoge wordt

( Rapportages worden verbeterd op o.a. \
zinsopbouw, samenvoeging van bepaalde

woorden en zinnen en spel- en
grammaticafouten.

Schrijf hier een goedlopende
rapportage van

Verbeter deze rapportage
Maak hier een goedlopende
rapportage van

Verbeter de zinsopbouw
Herschrijf deze rapportage

/




